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Présentation 

Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

Guide Modèles CO 

Ce manuel a pour but de décrire : 

  Comment créer un modèle de certificat d'origine 

 Comment utiliser un modèle de certificat d'origine 
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1. Création modèle de certificat d'origine 

Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

Création d'un modèle de certificat d'origine 1 

Guide Modèles CO 



Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

Guide Modèles CO 

1. Création modèle de certificat d'origine 

 Sur l'étape 2 d'une commande de certificat d'origine, vous pouvez  

  indiquer que le certificat d'origine en cours de saisie est un modèle. 

 

  

 Cochez la case "Est un modèle" 

 Renseigner le nom du modèle de CO 

 Renseigner éventuellement un 

commentaire sur le modèle 

1.1 – Création d'un modèle de CO à partir d'une commande 
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6 Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

1.1 – Création d'un modèle de CO à partir d'une commande - suite 

Guide Modèles CO 

1. Création modèle de certificat d'origine 

 Une fois votre commande transmise à la CCI puis validée, vous pouvez consulter le certificat d'origine que  

  vous avez défini en tant que modèle dans votre espace Client :  

Clic 

 Le Certificat d'origine est enregistré en tant que modèle : vous pourrez l'utiliser lors de votre prochaine commande  

- CF. Chapitre 2 – Utilisation modèle de certificat d'origine. 

Clic 

 



7 Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

1.2 – Création d'un modèle de CO à partir de la liste des certificats d'origine 

Guide Modèles CO 

1. Création modèle de certificat d'origine 

 A partir de la liste de vos certificats d'origine, vous pouvez également définir des CO comme modèles. 

 Double-cliquez sur le certificat d'origine que vous voulez définir en tant que modèle 

 



8 Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

1.2 – Création d'un modèle de CO à partir de la liste des certificats d'origine - suite 

Guide Modèles CO 

1. Création modèle de certificat d'origine 

  La fiche du certificat d'origine s'affiche 

 Cliquez sur le bouton "UTILISER COMME MODEL"  

 

 Le Certificat d'origine est enregistré en tant que modèle : vous pourrez 

l'utiliser lors de votre prochaine commande  

- CF. Chapitre 2 – Utilisation modèle de certificat d'origine. 

 



9 Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

Guide Modèles CO 

1. Création modèle de certificat d'origine 

1.3 – Supprimer un modèle de CO à partir de la liste des certificats d'origine 

 A partir de la liste de vos certificats d'origine, vous pouvez supprimer des modèles de CO 

 Double-cliquez sur le certificat d'origine que vous ne voulez plus définir en tant que modèle 

 

L 

La "suppression" du modèle N'entraîne PAS la suppression du certificat d'origine correspondant. 

A noter 



10 Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

Guide Modèles CO 

1. Création modèle de certificat d'origine 

  La fiche du certificat d'origine s'affiche 

 Cliquez sur le bouton "NE PLUS UTILISER COMME MODEL"  

 

 Le Certificat d'origine N'est PLUS enregistré en tant que modèle. 

 

1.3 – Supprimer un modèle de CO à partir de la liste des certificats d'origine - suite 
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2. Utilisation modèle de certificat d'origine 

Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

Utilisation d'un modèle de certificat d'origine 2 

Guide Modèles CO 



12 Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

Guide Modèles CO 

 Sur l'étape 2 d'une commande de certificat d'origine, vous pouvez  indiquer que vous  

  voulez dupliquer le certificat d'origine en cours à partir d'un modèle 

2.1 – Duplication d'un CO à partir d'un modèle 

2. Utilisation modèle de certificat d'origine 

 

 

 

 Cochez l'option "Dupliquer un certificat d'origine …. ou à partir d'un modèle" 

 Sélectionnez un modèle parmi tous vos modèles de CO présentés 

 Cliquez sur le bouton "ENREGISTRER ET AJOUTER UN PRODUIT" 



13 Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

Guide Modèles CO 

2.1 – Duplication d'un CO à partir d'un modèle - suite 

2. Utilisation modèle de certificat d'origine 

 L'étape 1 est affichée : le CO dupliqué à partir du modèle est ajouté à votre commande. 

 

 Cliquez ensuite l'icône  

L 

Vous pouvez également dupliquer un Certificat d'origine à partir d'un CO déjà ajouté à votre commande et qui n'a pas été 

défini comme modèle lors de sa saisie. 

A noter 

 



14 Faites bonne impression... n'imprimez ce support qu'en cas de besoin. 

Guide Modèles CO 

2.1 – Duplication d'un CO à partir d'un modèle - suite 

2. Utilisation modèle de certificat d'origine 

  La fiche du certificat d'origine s'affiche pré-rempli avec les données du modèle 

 Modifiez si besoin les données du certificat d'origine 

 Exportateur 

 Destinataire 

 Origine marchandise 

 Modes de transport 

 Remarques 

 Liste des marchandises 

 Précisez le nombre d'exemplaires 

souhaités 

    Indiquez si vous voulez que ce 

    certificat d'origine devienne  

    également un modèle 

    Cochez l'acte d'engagement 

 Puis cliquez : 
- Soit sur "ENREGISTRER et AJOUTER UN PRODUIT" si vous avez d'autres produits VISA à commander 

- Soit sur "ENREGISTRER et CONTINUER" si vous souhaitez finaliser votre commande 

 

 


